
105 年開南大學畢業典禮 活動流程 

時間：6月 5日(星期日)  

地點：畢業典禮-永裕體育館；畢業餐會-陽光大道 

碩士在職專班撥穗典禮-顏文隆國際會議中心；小草原音樂節-陽光公園 

時   間 活 動 項 目 活 動 內 容 

08:00~08:40 畢業生換畢業袍 
1.畢業生於 E化教室換裝後，至圓環集合 

2.請各系 8:00 前開啟 E化教室門及冷氣 

08:40~09:05 
各級長官集合 

畢業生集合 

1.校長帶領一級主管 9:00 前於川堂集合 

2.院長帶領系主任及畢業生 9:00 前於圓環集合 

09:05~09:30 
校園巡禮 

(雨天取消) 

由校長帶領一級主管，院長、系主任帶領畢業生進行校園巡

禮(圓環集合環校道路勤學路永裕體育館正門) 

09:00 

校
園
巡
禮
集
合 

受獎代表集合 9:00 前於永裕體育館就座 

1、本校主管 
校長及本校主管帶領畢業生校園巡禮，由體育館正門進入、

側門離開進入顏文隆國際會議中心貴賓休息室等待入場。 

2、校外貴賓 

1.10：00 前校外貴賓由顏文隆國際會議中心側門進入貴賓

休息室(車停放第一宿舍停車位) 

2.10：00 後校外貴賓由體育館側門(靠近顏文隆國際會議中

心)進入體育館 (車停放第一宿舍停車位) 

3、畢業生 
1.畢業生校園巡禮完依序於體育館正門口集合進場就座。 

2.請各系主任及大四導師與畢業生一同入座協助秩序控管。

09:30~10:00 

畢
業
典
禮
入
場 

4 在校生與家長 
10:00 前於家長觀禮區就座觀看現場直播(家長觀禮區：永

裕體育館體育室旁帳棚區及卓越樓 E化教室) 

10:00~10:05 

董事長、創辦人 

董監事、校長、貴賓

及本校主管入場 

地點：永裕體育館 

1.董事長、創辦人、董監事、校長、貴賓、本校主管由貴賓

休息室經顏文隆國際會議中心側門至永裕體育館正門入

場。 

2.司儀開場，介紹董事長、創辦人、董監事、校長、貴賓、

本校主管入場。 

3.入座後，司儀介紹在場嘉賓。 

10:05~10:10 主席致詞 校長致詞，勉勵畢業生 

10:10~10:15 董事長致詞 董事長致詞，勉勵畢業生 

10:15~10:20 創辦人致詞 創辦人致詞，勉勵畢業生 

10:20~10:30 貴賓致詞 貴賓致詞，勉勵畢業生 

10:30~10:45 撥穗及授證 各院撥穗與授證代表共 18 名 



時   間 活 動 項 目 活 動 內 容 

各部別學系第一名共 61 名 

頒獎師長及貴賓：6名 

10:45~11:10 頒獎 1.服務獎、體育獎、勤學向陽獎共 10 名 

2.終身學習楷模獎共 1名。 

頒獎師長及貴賓：2名 

在校生致歡送詞 在校生代表：保健營養學系-楊博宇同學。 

11:10~11:20 

畢業生致答謝詞 

畢業生代表: 

1.日:觀光餐飲旅館學系-陳年芝同學 

2.IHP：陳王銀同學 

11:20~11:25 表演 
1.應英系表演-Seasons of love 

2.表演完開放家長入場 

11:25~11:30 儀式 
畢業生行感恩禮：司儀請全體畢業生起立向教師及家長行

禮，以表達感謝之意 

11:30~11:35 禮成 

散場路線： 

(1)董監事、貴賓、本校主管-體育館側門(靠近顏文隆國際

會議中心) 

(2)畢業生及家長：體育館正門、側門(靠近體育室) 

12:00~14:00 畢業餐會 

地點：陽光大道 

1.請各系主任、大四導師務必出席，與畢業生及家長共同用

餐。 

2.請 10 名觀光系學生協助畢業餐會貴賓桌用餐服務 

12:00~14:00 照片沖印 「撥穗與授證」、「頒獎」照片沖印 

14:00~17:00 照片領取 地點：行政大樓 N101 

14:00~16:00 
碩士在職專班 

撥穗典禮 

地點：顏文隆國際會議廳 

1.由商學院、觀光運輸學院、資訊學院、人文社會學院辦理。

2.由各院院長主持撥穗。 

15:00~22:00 小草原音樂節 
地點：陽光公園 

畢業典禮結束後，至陽光草原上享受迎風悠揚的音樂饗宴。

 

 



105 年開南大學畢業典禮 工作分配表 

編號 工作分組 職稱 姓名 當日工作內容 事前準備 

1 校長 林俊彥

2 副校長 林基煌

3 主任秘書 葉文健

4 教務長 藍孝勤

5 總務長 陳衍良

6 研發長 呂世通

7 招生處處長 葉佳文

8 會計室主任 俞素君

9 人事室主任 陳萬榮

10 

一級主管 

圖書館館長 徐承毅

1.董監事、貴賓到場及離場機 

  動接待。 

2.主秘請與校長隨行。 

確認董監事、貴賓出席

名單。 

11 
總
督
導 

學務長 李汾陽 永裕體育館接待總督導。 

12 

13 
編組組長 陳欣怡

14 組員 吳馥羽

15 組員 鄭璧嫻

16 組員 宋梅君

組員 何金美

17 

永裕 

體育館

董

監

事

、

貴 

賓 

、 

本

校

主

管

接

待 
組員 巫沛凌

1.8：30 前至永裕體育館就位。 

2.10：00 董監事、校長、貴

賓、本校主管由體育館正門

入場後，於舞台區帶位就

座。 

3.10：00 後若有晚到貴賓，

引導至台上就座，安排散場

接待人員。 

4.11：30 散場時引導董監事、

校長、貴賓、本校主管離場

或至貴賓室休息換裝後帶

位至餐會用餐。 

1.確認董監事、貴賓、

本校主管出席畢業

典禮及餐會名單。 

 

2 確認董監事、貴賓、

本校主管畢業典禮

會場座位及餐會座

位。 

 

3.6/4(六)預演帶位動

線演練。(搭配親善

大使) 

18 
總
督
導 

進推處處長 李宗耀
顏文隆國際會議中心接待 

總督導。 

19 編組組長 黃珮涵

20 組員 楊維真

21 

 

 

 

 

 

 

接待組 

(接待組各區人員

依當日狀況彈性

調度。) 

 

 

1.9：00 校長及一

級主管至行政

大樓川堂集合 

2.9：00-09：30 

  校園巡禮(雨天 

  取消) 

3.9：30 貴賓至 

顏文隆國際會 

議中心簽到等 

待入場。 

4.10：00 董監 

事、校長、貴賓 

本校主管由永 

裕體育館正門 

入場。 

5.11：30 長官及 

  貴賓離場或至 

  貴賓室休息換

裝後至餐會用

餐。 

6.12:00-14:00

畢業餐會 

 

 

 

顏文隆

國際會

議中心

側

門

引

導 
組員 簡曉昀

1.8：30 前至顏文隆國際會議

中心側門就位。 

2.9:00-10:00 側門引導董監

事、貴賓及本校主管至簽到

處。(搭配親善大使) 

3.若遇雨天，貴賓下車時主動

撐傘接應。 

1.確認董監事、貴賓、

本校主管出席畢業

典禮及餐會名單。 

 

2 確認董監事、貴賓、

本校主管畢業典禮

會場座位及餐會座

位。 

3.6/4(六)預演帶位動



編號 工作分組 職稱 姓名 當日工作內容 事前準備 

22 
編組組長 劉采薇

23 組員 袁聖琇

24 組員 徐佳妤

25 

 

 

 

簽

到 

處 

組員 李羽榛

1.8：30 前至顏文隆國際會議

中心簽到處就位。 

2.9:00-10:00 簽到處接待董

監事、貴賓及本校主管，協

助別胸花並引導至貴賓休

息室，告知貴賓室組長董監

事及貴賓姓名。(搭配親善

大使) 

3.10:00 前和舞台組確認出席

董監事及貴賓名單。 

4.若遇雨天，貴賓下車時主動

撐傘接應。 

26 
董監事接待

督導 
簡妃良

27 
董監事接待

編組組長 
簡妃秀

28 
貴賓接待 

督導 
陳文甲

29 
貴賓接待 

編組組長 
陳裕達

30 組員 李玉霞

31 組員 吳文偉

32 組員 顏嘉信

33 組員 李翊菱

34 組員 凃佳嫆

35 組員 李依玲

36 組員 黃涵禧

37 組員 林小惠

38 組員 邱惠臣

39 組員 李沛思

40 組員 吳詩榆

41 組員 章瓊方

42 組員 吳欣玲

43 組員 彭煜庭

44 組員 于誼惠

45 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

貴

賓 

休 

息 

室

接

待 

組員 邱麗花

 

1.8：30 前至顏文隆國際會議 

  中心貴賓休息室就位，開啟 

貴賓休息室冷氣，確認電子

看板正常播放。 

2.9:00-10:00 簽到處人員引

導董監事及貴賓至貴賓休

息室時，貴賓室編組組長和

簽到處人員確認董監事及

貴賓姓名並安排人員接待。 

3.10:00 引導董監事及貴賓由

體育館正門入場至台上就

座。(引導至體育館時間點

需和舞台組確認) 

4.11：30 散場時引導董監事

及貴賓離場或至貴賓室休

息後帶位至餐會用餐。 

5.14：00 董監事及貴賓用餐

後離場引導。 

6.若貴賓人數較多，接待人員

不足由顏文隆國際會議中

心各區接待人員調度。 

7.若遇雨天，主動協助董監事 

及貴賓撐傘。 

線演練。(搭配親善

大使) 



編號 工作分組 職稱 姓名 當日工作內容 事前準備 

46 組員 丘芷璉

47 組員 呂雅婷

48 組員 吳玫陵

49 組員 蔡佩吟

50 組員 呂白漪

51 編組組長 黎夢綺

52 組員 柯雅文

53 

本

校

主

官

接

待

及 

換

裝

室 

協

助 

組員 曾曼柔

1.8：30 電話提醒一級主管

9：00 前至行政大樓川堂集

合。 

2.9：00 引導校長及一級主管

(副校長、主秘、教務長、

總務長、研發長、招生處處

長、會計室主任、人事室主

任、圖書館館長、科中主

任、通識教育中心主任)校

園巡禮；進推處處長、稽核

室主任不參與校園巡禮，先

至顏文隆國際會議中心接

待貴賓。 

3.9：00-9:30 校園巡禮：圓

環(集合)→環校道路→勤

學路→永裕體育館正門(引

導主管由體育館正門進

入，側門離開走至顏文隆國

際會議中心側門進入貴賓

休息室等待入場)。 

4.10：00 引導本校主管由體

育館正門入場至台上就座。 

(和董監事、貴賓接待人員

一同引導)。 

5.若遇雨天，主動協助本校主 

管撐傘。 

6.10:00 後一人留守休息室協

助長官財物保管。 

7.11：30 散場時引導本校主

管至換裝室換裝後帶位至

餐會用餐。 



編號 工作分組 職稱 姓名 當日工作內容 事前準備 

54 編組組長 趙哲聖

55 

媒體組 

組員 蔡婕詠

記者及媒體接待。 

1.發布新聞稿。 

2.聯繫記者採訪事宜。

3.校園跑馬燈公告。 

56 編組組長 邱麗明

57 組員 李曉雯

58 組員 沈子羚

59 組員 王馨慧

60 組員 林憶恬

61 

 

 

舞台組 

組員 吳亞儒

1.8:00 司儀、親善大使就位。 

2.8:00-9:00  

(1)舞台座位、場佈檢查。 

(2)接待組及親善大使帶位引

導動線再確認。 

(3)授獎同學、致詞代表、表

演同學集合並行前提醒。 

(4)親善大使頒獎走位再確

認。 

3.9:30-9:50 畢業生入座後 

司儀提醒帽穗位置。 

4.9:30-10:00 和接待組確認

到場貴賓名單。  

5.9:55-10:00 告知接待組引

導長官貴賓至體育館正門

入場時間點。 

6.活動流程時間掌控。 

7. 11:25 表演結束後，開放

家長入場時間點告知門口

控管組。 

8.典禮結束告知餐會組預備。 

1.畢業典禮統籌。 

2.各單位工作協調。 

3.畢業典禮相關前置

作業。 

62 編組組長 曾秋蓮

63 組員 伍得中

64 組員 魯瑞讓

65 組員 王錦清

66 組員 鍾仁方

67 

 

 

 

 

 

 

 

校園安全維護組(含校園巡

禮、典禮會場、會場門口管

控、家長觀禮區等) 

組員 李健源

1.8：30 前圓環集合各系舉牌

員。 

2.8：30-9：00 畢業生校園巡

禮整隊秩序控管。 

3.9：00 引導長官及畢業生校

園巡禮：圓環(集合)→環校

道路→勤學路→永裕體育

館 

4.畢業典禮會場秩序控管、會

場安全及緊急狀況疏散。 

5.10：00 長官及貴賓入場前

1.各系舉牌員工作說

明及訓練。 

2.校園巡禮動線規劃。

3.會場安全及緊急狀

況疏散規劃。 

4.6/4(六)預演動線。

5.6/4(六)  

14：00-22：00 小草

原音樂節秩序控管。



編號 工作分組 職稱 姓名 當日工作內容 事前準備 

68 組員 馬寶全

69 組員 鄭永隆

70 組員 林良全

清場及動線引導。 

6.12：00-14：00 畢業餐會秩 

序控管。 

7.14：00-16：00 碩士在職專 

班撥穗秩序控管。 

8.14：00-22：00 小草原音樂 

節秩序控管。 

71 編組組長 王心玲

72 組員 蕭世慧

73 

體育館側門

(靠近顏文

隆會議廳) 

組員 鍾岱娟

1.8：30 前至永裕體育館就

位，協助側門進出管控。(僅

供董監事、貴賓、本校主管

進出) 

2.9:00-9:30 校園巡禮時，本

校主管由體育館正門入

場，協助引導主管由體育館

側門離開進入顏文隆國際

會議中心側門。 

3.10：00 後若有晚到貴賓由 

側門入場，傳送貴賓名單至

舞台，通知舞台組及體育館

接待組，引導貴賓至台上入

座。(搭配親善大使) 

4.11:30 散場，管控門口僅供

董監事、貴賓、本校主管離

場。 

5.若遇雨天，主動協助董監事

貴賓、本校主管撐傘。 

1.確認董監事、貴賓、

本校主管畢業典禮會

場座位。 

 

2.確認各院系體育館

座位及活動流程。 

 

 

 

 

 

74 編組組長 蔡佳珊

75 組員 楊子瑤

76 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

會場門口控管組 

體育館正門 

組員 柯佳伶

1.8：30 前至永裕體育館就 

位，協助正門口家長管控及

秩序維護。 

2.10：00 長官及貴賓至體育 

館正門口時： 

(1)通知舞台組及體育館接待

組。 

(2)協助入口走道暢通，引導

長官及貴賓入場。 

3.10：00 後若有晚到的貴賓

 

 

 

 

 

 

 

 

 

確認各院系體育館座



編號 工作分組 職稱 姓名 當日工作內容 事前準備 

77 組員 洪淑青

78 組員 陳玉琴

79 組員 王瑞雄

入場，傳送貴賓名單，通知

舞台組及體育館接待組，引

導貴賓至台上入座。(搭配

親善大使) 

4.11:25 表演結束後，開放家

長入場。(開放時間點和舞

台組確認) 

5.11:30 典禮結束後，引導畢

業生及家長離場。 

位及活動流程。 

80 編組組長 鍾尚鈞

81 組員 劉煌裕

82 組員 姚卿中

83 

體育室旁家

長觀禮區 

組員 鍾博

1.8：30 前至永裕體育館側門

就位，協助家長觀禮區管控

及秩序維護。 

2.9：00 前將放至體育室瓶裝

水擺放至帳篷區。 

4.11:25 表演結束後，開放家

長入場。(開放時間點和舞

台組確認) 

5.11:30 典禮結束後，引導畢

業生及家長離場 

 

確認各院系體育館座

位及活動流程 

84 
商學院 

編組組長 
李素雲

85 組員 曹彥君

86 組員 呂莠蓉

87 組員 李若辰

88 組員 李汪晟

89 組員 許心怡

90 組員 蔡政君

91 
觀光院 

編組組長 
王岱陵

92 組員 余奕璇

93 組員 黃聖婷

94 組員 李宜芳

95 組員 
運科 

系助 

96 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

各院系 

 

 

 

 

組員 許舒涵

 

 

 

 

1.8:00 前開啟 E化教室門及 

  冷氣；請畢業生至 E 化教 

  室換裝。 

2.派員駐守各系 E化教室，並

服務在場家長。 

3.提醒院長 9:00 前至圓環各

院位置。 

4.提醒畢業生 8：40 至圓環集

合參加校園巡禮。 

5.請系主任及大四導師協助

控管事項： 

(1)8：40 至行政大樓圓環

集合參與校園巡禮及協助

整隊秩序控管。 

 

1.通知及確認各院系 

  畢業生參加畢業典 

  禮及餐會。 

2.E 化教室佈置、瓶裝

水擺放。 

3.提醒各系掌旗手

8:30 帶系牌至圓環

各系位置就位。 

4.提醒院長撥穗動作

要領。 

5.通知系主任及大四

導師協助控管事項：

(1)8：40 至行政大樓圓

環集合參與校園巡

禮及協助整隊秩序

控管。 

(2)9：30 畢業典禮會場



編號 工作分組 職稱 姓名 當日工作內容 事前準備 

97 
人社院 

編組組長 
張又孋

98 組員 沈佩玲

99 組員 張舒涵

100 組員 莊琬如

101 組員 李宛儒

102 組員 丁于庭

103 
資訊院 

編組組長 
耿鈺婷

104 組員 邱錦繡

105 組員 劉佩琪

106 組員 蔡昱榛

107 組員 林嘉慧

109 組員 陳姵寰

110 
健康院 

編組組長 
陳嘉惠

111 組員 蔣孝珍

112 組員 詹孟儒

(2)9：30 畢業典禮會場與

畢業生同座，協助秩序控

管。 

(3)12:00 參與畢業餐會，

餐會當日依各系已回報用

餐人數管理，不可有空桌及

未滿桌情況。 

6.請資傳系支援顏文隆國際

會議中心貴賓休息室擺放

電子看板播發影片。 

與畢業生同座，協助

秩序控管。 

 

(3)12:00 參與畢業餐

會，餐會當日依各系

已回報用餐人數管

理，不可有空桌及未

滿桌情況。 

6.請資傳系 6/4(六)前

  完成本屆董事參與 

  活動影片剪輯，並將

  電子看板推至貴賓 

  休息室播放測試。 

113 編組組長 陳信嘉

114 組員 呂宏隆

115 組員 許勝強

116 組員 周廣福

117 組員 莊富閔

118 組員 梁志翔

119 

E 化教室直播連線工程組(一) 

組員 陳鼎文

畢典當日 E化教室電腦網路

直播及問題排除。 

1.協助支援當日網路

設備。 

2.協助排除畢業典禮

直播相關事宜。 

120 編組組長 陳冠英

121 編組組長 劉鎮豪

122 組員 蔡孟修

123 組員 吳圳男

124 組員 陳源鎮

125 組員 黃繹瀚

126 組員 陳雅萍

127 

E 化教室直播連線工程組(二) 

組員 温柏旻

 

1.支援當日網路設備。 

2.協助畢業典禮直播相關事 

  宜。 

 

 

畢業典禮直播前置作 

業。 



編號 工作分組 職稱 姓名 當日工作內容 事前準備 

128 編組組長 林葳宏

129 組員 林忠賢

1.8：00 前開啟顏文隆國際會

議中心大門、側門及冷氣開

放。 

2.確認顏文隆國際會議中心 

  場地整潔。 

1.顏文隆會議中心場

地資源管理。 

2 協助顏文隆國際會議

中心場地整潔及貴

賓休息室佈置。 

3.6/4 前桃園燈會開南

燈區充氣猩猩擺放。

130 組員 陳誠輝

131 組員 蘇彥宇

132 組員 余浩奕

133 組員 川出良

134 

       場地資源管理組 

(含永裕體育館、顏文隆國際

會議中心等) 

組員 李柏霖

1.8：00 前開啟永裕體育館大

門、側門及冷氣開放並關上

窗簾。 

2.確認永裕體育館會場場地

整潔。 

1.永裕體育館場地資

源管理。 

2.協助6/3-6/5永裕體

育館場地封館。 

3.請棒球隊支援於 6/3

中午前完成鋪設紅

地毯、擺置座椅及籃

球架轉向。 

4.協助永裕體育館場

地整潔 

135 編組組長 邱詩萍

136 組員 黃德芳

137 組員 張雅秀

138 

畢業服租借及歸還組 

組員 周桂宏

協助畢業生畢業服歸還。 
協助畢業生畢業服租

借及歸還。 

139 編組組長 姜連昇

140 組員 魏秉宗

141 組員 沈豊益

142 組員 曾筱涵

143 組員 黃少銘

144 組員 劉世頎

145 組員 嚴紹唐

146 組員 刁聖峰

147 組員 黃健庭

148 組員 程富瑞

149 組員 保全

150 組員 保全

151 組員 保全

152 組員 保全

153 

 

 

 

 

交通維護組 

組員 保全

 

 

 

 

 

1.交通管制。 

2.停車位管制。 

3.當日行車動線管制。 

 

 

 

 

 

1.交通管制人員訓練。

2.停車位規畫。 

3.行車動線規劃。 



編號 工作分組 職稱 姓名 當日工作內容 事前準備 

154 組員 保全

155 組員 保全

156 編組組長 林竫怡

157 組員 趙慎驊

158 

緊急醫療服務組 

組員 吳佳蓉

1.於 8：30 至體育館旁醫療救

護中心就位。 

2.協助活動醫護工作。 

3.1 名人員至畢業餐會採樣。 

4.1 名人員至衛保組待命。 

1.體育館旁設立醫療

救護中心。 

2.各項救護用品準備。

3.救護單位聯繫。 

159 編組組長 廖燦榮

160 組員 陳惠玉

161 組員 何金霞

162 

畢業餐會組 

組員 邱幼青

1.採購驗收及廚房衛生安全

監工。 

2.餐會會場出菜速度掌控 

4.6/4-6/5 交通車派遣。 

1 採購驗收及廚房衛生

安全監工。 

2.餐會外燴廠商接洽。

3.6/4(六)前印製及張

貼畢業餐會每桌桌

牌系所標示。 

4.6/4-6/5 交通車派遣

接洽與公告。 

163 編組組長 謝福台

164 組員 簡碧卿

165 組員 吳宗恩

166 組員 方美麗

167 組員 楊佳儒

168 組員 李玉貞

169 組員 陳麗滿

170 組員 田玉英

171 組員 廖玉合

172 組員 葉香妙

173 

環境清潔維護組 

組員 潘淑惠

1.校園整潔維護。 

2.顏文隆會議中心貴賓休息

室餐點擺設。 

 

1.校園整潔維護(含除

草) 

2.6/4 確認校園、永裕

  體育館、顏文隆國際

會議中心場地整潔。

3.6/4 前完成顏文隆會

議中心佈置 

  (1)貴賓休息室佈

置。 

  (2)正門口擺設校旗

(關東旗) 

  (3)正門口前旗杆掛

置國旗、校旗 

  (4)花籃接收擺放。

4校門入口汽車車道

上，各系系旗及校旗

掛置。 

174 編組組長 邱顯宗

175 組員 呂學豪

176 組員 楊世傳

177 

水電工程維護組 

組員 吳振傑

水電工程維護。 
畢業典禮各場地水電

工程維護。 



編號 工作分組 職稱 姓名 當日工作內容 事前準備 

178 編組組長 李愛花

179 組員 郭珮嘉

180 組員 黃秀茹

181 

 

     畢業資格審核組 

組員 陳郁敏

畢業資格審核。 畢業資格審核。 

182 各單位待命 未標明任務者 於辦公室待命 
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